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ASUNTO: CERTIFICACION DE PUNTO DE SESION DE CABILDO.

LA QUE SUSCRIBE, LIC. DIANA DEL CARMEN RODRIGUEZ GARCIA, SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO CANDELARIA, ESTADO DE CAMPECHE, Y EN EJERCICIO DE LAS
FACULTADES QUE ME CONFIERE LA FRACCION IV DEL ARTICULO 123 DE LA LEY ORGANICA DE LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE CAMPECHE:

CERTIFICO:-

QUE EN EL ACTA DE LA VISESIMA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO,
CELEBRADA EL DIA VEINTINUEVE DE JUNIO DEL DOS MIL VEINTITRES, SE ENCUENTRA BAJO EL
SIGUIENTE:

ACUERDO NUMERO 0021/2023
PRIMERO. - QUE EN EL PUNTO CINCO DEL ORDEN DEL DIA DEL ACTA DE LA VIGESIMA PRIMERA SESION
ORDINARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO, CELEBRADA CON FECHA DEL 29 DE JUNIO DEL 2023, A LA
LETRA DICE:-
V.- REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
CANDELARIA, CAMPECHE.

SEGUNDO. - QUE EN EL DESAHOGO DEL PUNTO NUMERO CINCO DEL ORDEN DEL DIA DEL ACTA DE LA
VIGESIMA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO, CELEBRADA EL DiA
VEINTINUEVE DE JUNIO DEL 2023, SE ENCUENTRA ASENTADO LO SIGUIENTE:

CONTINUANDO CON EL DESAHOGO DEL PUNTO NUMERO CINCO DEL ORDEN DEL DIA DE LA PRESENTE
SESION SE PRESENTA ANTE EL HONORABLE CABILDO PARA SU ANALISIS Y APROBACION EN SU CASO, EL
REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
CANDELARIA, CAMPECHE .----=mmmmmmmmmm oo

EL CUAL FUE APROBADO POR MAYORIA DE (10) VOTOS.
ENCONTRANDOSE PRESENTES:

. EL LICENCIADO FRANCISCO JAVIER FARIAS BAILON, EN SU CARACTER DE PRESIDENTE MUNICIPAL.

. CIUDADANA LAURA DEL CARMEN GONZALEZ CHABLE, EN SU CARACTER DE PRIMERA REGIDORA.

. ARQUITECTO ABENAMAR LEDESMA CRUZ, EN SU CARACTER DE SEGUNDO REGIDOR.

. LICENCIADA MARINA GARCIA MENDEZ, EN SU CARACTER DE CUARTA REGIDORA.

. CIUDADANA HILDA YURIDIS NARVAEZ HERNANDEZ, EN SU CARACTER DE QUINTA REGIDORA.

. CIUDADANO ARQUIMEDES GARCIA SANCHEZ, EN SU CARACTER DE SEXTO REGIDOR.

. CIUDADANA SELENE PATRICIA CRUZ COLLI, EN SU CARACTER DE SEPTIMA REGIDORA.

. CIUDADANO. ABIMAEL HERNANDEZ GARCIA — OCTAVO REGIDOR.

. PROFESOR GUADALUPE MORENO ALEJO, EN SU CARACTER DE SINDICO DE HACIENDA.

. PROFESORA MARY CRUZ ROMERO COLIN, EN SU CARACTER DE SINDICO JURIDICO.

. LICENCIADA DIANA DEL CARMEN RODRIGUEZ GARCIA, EN SU CARACTER DE SECRETARIA DEL H.
AYUNTAMIENTO DE CANDELARIA, RUBRICAS

TERCERO.- EL PLENO DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CANDELARIA, EXPIDE
LA PRESENTE CONSTANCIA Y CERTIFICACION PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES Y CONDUCENTES A
QUE HAYA LUGAR SIENDO LAS ONCE HORAS Y TREINTA MINUTOS DEL DIA SEIS DE JULIO DEL DOS MIL
VEINTITRES, EN LA CIUDAD DE CANDELARIA, CAMPECHE DEL MUNICIPIO DEL MISMO NOMBRE, DEL
ESTADO DE CAMPECHE.ATENTAMENTE.- LIC. DIANA DEL CARMEN RODRIGUEZ GARCIA, SECRETARIA DEL
H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CANDELARIA, ESTADO DE CAMPECHE .- Rubrica
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REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA'Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE CANDELARIA, CAMPECHE.

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico e interés social, de observancia general y obligatoria en el
Municipio de Candelaria, Campeche, y tiene por objeto garantizar el derecho fundamental de toda persona para
acceder a la informacion publica, cumplir con las obligaciones de transparencia y proteger los datos personales;

El presente Reglamento es de observancia obligatoria para los Servidores Publicos Municipales y para las personas
de derecho publico y privado que perciban recursos publicos municipales.

Articulo 2.- Este ordenamiento se expide con fundamento en lo dispuesto por los articulos 6°., 16°. parrafo segundo
y 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, Constitucion Politica del Estado de Campeche, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Campeche, Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche, el Bando Municipal y

demas ordenamientos municipales.

Articulo 3.- Para los efectos de este reglamento se entendera por:

Ajuste Razonable: Las modificaciones y adaptaciones necesarias y adecuadas que no impongan una carga
desproporcionada o indebida, cuando se requieran en un caso particular, para garantizar a las personas con
capacidades diferentes el goce o ejercicio, en igualdad de condiciones con las demas, de todos los derechos
humanos y libertades fundamentales reconocidos y tutelados por el presente reglamento;

Sujetos Obligados: Cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los Poderes Ejecutivos, Legislativo y
Judicial, los Ayuntamientos y sus érganos administrativos auxiliares y paramunicipales; érganos auténomos, partidos
politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza
recursos publicos.

Ayuntamiento: Organo de Gobierno colegiado del Municipio, integrado por un Presidente Municipal, un Sindico
electo por el principio de mayoria relativa y un Sindico Juridico electo por el principio de representacion proporcional
y el nimero de regidores de mayoria relativa y de representacion proporcional que se determinan en la ley Estatal

en materia Electoral;

Comision: La Comision de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Campeche. Organo
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garante en el Estado;

Comité de Transparencia: Organo colegiado constituido al interior de cada sujeto obligado, que establece el
articulo 48 y 49 de la Ley de Transparencia del Estado (Comité de Transparencia del H. Ayuntamiento Municipal de
Candelaria, del Estado de Campeche).

Unidad de Transparencia: Area responsable del H. Ayuntamiento de Candelaria, encargada de vigilar el
cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia, acceso a la informacion y protecciéon de datos
personales;

Titular de la Unidad de Transparencia: Sera presidido por la persona que designe el Presidente Municipal, y tendra
la responsabilidad de atender los requerimientos de la Unidad de Transparencia y del Comité de Transparencia
sobre el acceso a la informacién y transparencia del H. Ayuntamiento del Municipio de Candelaria.

Unidades Administrativas: Direcciones o areas administrativas del municipio de Candelaria, Campeche;

Dias: Dias habiles; para el computo de los plazos establecidos en la aplicacion del presente instrumento se
entenderan como dias habiles, todos aquellos dias considerados laborables en la administracion publica del
Municipio de Candelaria, Campeche;

Enlace de Transparencia: Servidor publico responsable de gestionar la informacion publica al interior del area en
la que se encuentra adscrito, tanto en lo relativo a las solicitudes de informacién, como la necesaria para el

cumplimiento de las obligaciones de publicacion de informacion;

Expediente: Unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo, ordenados y relacionados por
un mismo asunto, actividad o tramite de los sujetos obligados;

Instituto: Instituto de Transparencia, Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Campeche;

Instituto Nacional: Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales;
Ley General: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;
Ley: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Campeche;

Lineamientos: Lineamientos estatales emitidos por el Instituto en materia de clasificacién de informacion publica,
proteccion de informacién reservada y confidencial, asi como publicacion y actualizacion de informacién

fundamental, tendientes a cumplir con los objetivos de la Ley;

Lineamientos Nacionales: Lineamientos y criterios generales emitidos por el Sistema Nacional de Transparencia,

tendientes a cumplir con los objetivos de la Ley General;
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Plataforma Nacional: La Plataforma Nacional de Transparencia a que hace referencia la Ley General;

Municipio: Entidad publica investida de personalidad juridica, capacidad politica y administrativa y autonomia en lo
concerniente a su régimen interior, territorio, poblacién y gobierno propio. Presidido por un H. Ayuntamiento de
eleccién popular directa y cuyo ejercicio de su administracién publica municipal estara presidido por el Presidente
Municipal;

Municipio Transparente y Abierto: Procedimientos de rendicion de cuentas que transparentan el desempefio a

través de indicadores, controles internos y externos de evaluacion de sus funciones;
Pagina de Internet: Unidad basica del Portal, con documentos digitales sobre un mismo tema;

Portal: Espacio de una red informatica, conformado por paginas de internet comunes al dominio del sujeto obligado,

mediante el cual ofrece, de forma sencilla e integrada, acceso a recursos y servicios;

Datos abiertos: Datos digitales de caracter publico que son accesibles en linea que pueden ser usados, realizados

y redistribuidos por cualquier interesado y que tienen las siguientes caracteristicas:

a) Accesibles: Los datos estan disponibles para la gama mas amplia de usuarios, para cualquier propdsito.

b) Integrales: Contienen el tema que describen a detalle, de manera facil y gratuito.

c) Gratuitos: Se obtienen sin entregar a cambio pago alguno

d) No discriminatorios: Datos disponibles para cualquier persona, sin necesidad de registro;

e) Oportunos: Actualizados, periédicamente, conforme se generen;

f) Permanentes: Se conservan en el tiempo, para lo cual las versiones histéricas relevantes para uso publico
se mantendran disponibles con identificadores adecuados al efecto;

g) Primarios: Provienen de la fuente de origen con el maximo de desagregacion posible;

h) Legibles por maquinas: Deberan estar estructurados, total o parcialmente, para ser procesados e
interpretados por equipos electrénicos de manera automatica;

i) En formatos abiertos: Los datos estaran disponibles con el conjunto de caracteristicas técnicas y de
presentacion que corresponden a la estructura légica usada para almacenar datos en un archivo digital, cuyas
especificaciones técnicas estan disponibles publicamente, que no suponen una dificultad de acceso y que su
aplicacion y reproduccion no este condicionadas a contraprestacion alguna;

Documento: Los expedientes, reportes, actas, oficios, correspondencia, acuerdos, circulares, contratos, convenios,
instructivos, notas, memorandos, estadisticas, o bien cualquier otro registro que documente informacién que se
generen en funcién y competencia de los sujetos, servidores publicos e integrantes, sin importar su fuente o fecha
de elaboracion. Los documentos podran en cualquier medio, sea escrito, impreso, sonoro, visual, electrénico,
informatico u holografico.
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Expediente: Unidad documental integrado por uno o varios documentos de archivo, ordenados y relacionados,

perteneciente a un mismo asunto, actividad o tramite de las areas de la administracion publica municipal.

Informacion de Interés Publico: Informacion disponible y util para el publico, y para que el publico conozca y
comprenda las actividades que llevan a cabo cada una de las areas del ente municipal.

Reglamento: Reglamento de Transparencia e Informacién Publica del Municipio de Candelaria;

Sistema de Informacion Reservada: Conjunto organizado de informacion reservada que contenga un catalogo
con los expedientes de la informacién reservada que tenga bajo su resguardo;

Sistema de Informacion Confidencial: Todo conjunto organizado de datos de caracter personal, cualquiera que
fuere la forma o modalidad de su creacién, almacenamiento, organizacién y acceso. Atendiendo al sistema de

tratamiento, podran ser automatizados, no automatizados o parcialmente automatizados;
Sistema Nacional: Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales;

Dependencia Interna: Unidad administrativa dependiente de algun sujeto obligado que genera, posee y administra

informacion publica y confidencial en el marco de sus atribuciones y facultades; y

Version Publica: Documento o expediente en el que se da acceso a informacion eliminando u omitiendo las partes

o secciones clasificadas, de conformidad con la normatividad de la materia.

Sujeto obligado: El o los sefialados en la Ley, que reglamenten el acceso a la informacién publica en el ambito de
sus competencias de acuerdo al presente Reglamento de Transparencia e Informacién Publica del Municipio de
Candelaria, Campeche;

Articulo 4.- El presente reglamento tiene por objeto garantizar el derecho fundamental de toda persona para acceder
a la informacion publica y el acceso a los documentos publicos, fomentando, promover e impulsar la cultura de la
transparencia y la rendicién de cuentas, procurar procedimientos oportunos, desarrollar y establecer criterios de
politica de transparencia y crear mecanismos y procedimientos propios de una unidad de transparencia y abierta.

Articulo 5.- Para la aplicacién e interpretacion del presente ordenamiento se observaran los principios rectores de
conformidad con la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica, Constitucién Politica del Estado de Campeche, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Campeche, Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche, el Bando
Municipal y demas ordenamientos.
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Para el caso de interpretacion, se podran tomar en cuenta los criterios, determinaciones y opiniones del organismo
nacional en materia de transparencia y a falta de disposicion expresa se aplicard de manera supletoria lo que
establece la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Campeche.

CAPITULO Il
PRINCIPIOS GENERALES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 6.- El acceso a la informacion publica generada, obtenida, adquirida, transformada y en posesion se

sujetara a los siguientes principios:

l. Certeza: Principio que otorga seguridad y certidumbre juridica a los particulares, en virtud de que permite
conocer silas acciones del Comité y el titular de la Unidad de transparencia municipal son apegadas a derecho
y garantiza que los procedimientos sean completamente verificables, fidedignos y confiables

Il.  Eficacia: Obligacion del Comité y del titular de la unidad de transparencia municipal para tutelar, de manera
efectiva, el derecho de acceso a la informacion.

Ill.  Imparcialidad: Cualidad que debe tener el Comité y el titular de la unidad de transparencia municipal respecto
de sus actuaciones de ser ajenos o extrafios a los intereses de las partes en controversia y resolver sin

favorecer indebidamente a ninguna de ellas;

IV. Independencia: Cualidad que debe tener el Comité y el titular de la unidad de transparencia municipal para

actuar sin supeditarse a interés, autoridad o persona alguna;

V. Maxima publicidad: Toda la informacion en posesion del Municipio sera publica, completa, oportuna,
accesible, sujeta a un claro régimen de excepciones que deberan estar definidas y ser ademas legitimas y
estrictamente necesarias en una sociedad de interés publico;

VI. Objetividad: Obligacion del Municipio quien a través del Comité de Transparencia, de ajustar su actuacion
de los presupuestos de ley que deben ser aplicados al analizar el cazo en concreto y resolver todos los
hechos, prescindiendo de las consideraciones y criterios personales;

VII. Transparencia: Obligacion del Municipio de dar publicidad a las deliberaciones y actos relacionados con

sus atribuciones, asi como dar acceso a la informacién generada.
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Profesionalismo: Los servidores publicos que laboren en el municipio deberan sujetar su actuacion a
conocimientos técnicos, tedricos y metodolégicos que garanticen un desempefio eficiente y eficaz en el

ejercicio de sus funciones.

Universalidad: El reconocimiento a la dignidad que tienen todas las personas sin distincion alguna a su origen
étnico, género, edad, estado civil, condicion social, discapacidad, religion, preferencias sexuales, o cualquier
otra, por lo que los derechos humanos a la transparencia y el acceso a la informacién a todos y en todo lugar,
son prerrogativas que corresponden a toda persona.

Minima formalidad: En caso de duda sobre las formalidades que deben revestir los actos juridicos y acciones
realizados con motivo de la aplicaciéon de este reglamento, prevalecera la interpretacion que considere la

menor formalidad de aquellos;

Sencillez y celeridad: En todo tramite o procedimiento relativo al acceso a la informacién publica, en caso

de duda se optara por lo mas sencillo o expedito;

Presuncion de existencia: Se presume que la informacién debe existir si se refiere a las facultades,

competencias y funciones que los ordenamientos juridicos aplicables otorgan a las dependencias internas;

Suplencia de la deficiencia: No puede negarse informacién por deficiencias formales de las solicitudes, se
debe suplir cualquier deficiencia formal, asi como orientar y asesorar para corregir cualquier deficiencia

sustancial de las solicitudes de los particulares en materia de informacién publica;

Transparencia: Se podra buscar la maxima revelacion de informacion, mediante la ampliacion unilateral del
catalogo de informacién fundamental, Obligacion que tendra el Municipio de dar las deliberaciones y actos

relacionados con sus atribuciones y el acceso a la informacion generada;

La interpretacion de la Ley y de su reglamento, debe orientarse preferentemente a favorecer los principios de maxima

publicidad y disponibilidad de la informacién en posesion de las dependencias internas.

Articulo 7.- Son sujetos obligados para efectos del presente reglamento, los integrantes del Ayuntamiento de

Candelaria, Campeche y la Administracién Publica municipal, asi como:
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I Los integrantes del Ayuntamiento municipal de Candelaria, Campeche, el Presidente Municipal, Sindicos, Los
Regidores, el Secretaria Municipal, Tesorero, el Oficial Mayor, Directores de area y Funcionarios equivalentes
a jefes de Departamento o aquellos que tengan bajo su encargo el manejo y custodia de recursos del erario
publico municipal.

I Los organismos desconcentrados y descentralizados municipales, las empresas paramunicipales, 6rgano de
gobierno municipal y las personas de derecho publico y privado que en el desempefio de sus actividades
ejerzan recursos publicos del municipio, o reciban subsidio del erario municipal.

Articulo 8.- El derecho al acceso a la informacion publica sera preferentemente gratuita y solo podra al solicitante

el pago alguno a la modalidad de reproduccion de la entrega solicitada, en los términos previstos por la Ley Estatal.

El derecho a asistir y presenciar las reuniones publicas de la Unidad de Transparencia y del Comité de Transparencia
sobre el acceso a la informacion del H. Ayuntamiento del Municipio de Candelaria, anteponiendo guardar una actitud
de respeto, las reuniones seran publicas salvo disposicion expresa de las declaradas previamente como privadas o
que se encuentren reguladas como privadas por el ordenamiento legal.

CAPITULO 1l
DE LAS OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES

Articulo 9.- Son obligaciones de los sujetos obligados las establecidas en la Ley General, Ley Estatal, el presente

Reglamento, asi como:

I. Promover la capacitacion y cultura de la Transparencia, acceso a la informacién publica, rendicion de cuentas,
combate a la corrupcién y la proteccién de datos personales;

II.  Aplicar las mejores practicas establecidas en la Ley General, Ley Estatal, el Reglamento y las que determine
el Comité de Transparencia;

Ill.  Responder las solicitudes del recurrente dentro de los primeros siete dias habiles a partir de la fecha de
recepcion a través de la Plataforma Nacional de Transparencia en horario de las 8:00 horas a 14:00 horas de
lunes a viernes. y enviarla a la Unidad de Transparencia y este a los integrantes del Comité sobre el
cumplimiento de sus obligaciones y del ejercicio del derecho de acceso a la informacién por parte de la
ciudadania;
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Coordinarse con la Unidad de Transparencia para publicar en la Pagina del sujeto obligado del H.
Ayuntamiento de Candelaria y en la Gaceta Municipal para tal efecto la informacion fundamental de su
competencia; e

Informar al Instituto, a través de la Unidad de Transparencia, la informacién Proactiva y Focalizada que

determine el Comité de Transparencia Municipal.

Articulo 10.- Para dar cumplimiento a las obligaciones que tienen los sujeto obligados, que establece la Ley Estatal

en su apartado del Titulo Tercero, Capitulo Il, referente a la integracion de los Comités de Transparencia, el municipio

debera considerar lo siguiente:

VI

Designar a los integrantes del Comité de Transparencia y al Titular de la Unidad de Transparencia y enlaces
de transparencia en cada una de las areas internas, en cumplimiento a la Ley estatal.

Publicar y mantener actualizada la informacion relativa a las obligaciones de transparencia enmarcadas en la
Ley Estatal, Lineamientos técnicos generales para su publicacion, homologacion, estandarizacion de la
informacion de las obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion IV del Articulo 31 de la Ley
General, que obliga a todo los sujetos obligados a difundir en sus Portales de internet y Plataforma Nacional

de transparencia y del presente Reglamento.

Generar y mantener actualizado cada trimestre sus sistemas de archivo y gestion documental en la Plataforma
Nacional de Transparencia, asi como sus estructuras organicas, funcionales y materiales, en los términos
normativos en la materia de transparencia y acceso a la informacién publica, dependiendo el articulo
correspondiente a la Tabla de Aplicabilidad del sujeto obligado H. Ayuntamiento de Candelaria, vigente

durante el afio en curso.

Promover la generacién de documentacién y publicacion de la informacion en formatos abiertos, accesibles y
con estandares de usabilidad;

Proteger y resguardar la informacion clasificada como reservada o confidencial;

Fomentar el uso de la informacién con mejores tecnologias para garantizar la transparencia, el derecho de
acceso a la informacion y datos abiertos;
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VII.  Proporciona capacitacién continua y especializada a los integrantes del Comité y al titular de la Unidad de
Transparencia, autoridades, servidores publicos y unidades administrativas;

VIIl.  Atender las recomendaciones, criterios y observaciones que realice la Comisién de Transparencia y el
Sistema Nacional;

IX.  Respetar y cumplir las resoluciones emitidas por la Comisién de Transparencia;

X.  Difundir proactivamente la informacion institucional de interés publico, y

XI.  Promover, fomentar y difundir la cultura de la trasparencia, el acceso a la informacién publica y la gestion
documental.

TiTULO SEGUNDO
RESPONSABLES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA

CAPITULO |
COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 11.- El Comité de Transparencia Municipal es el rgano técnico del municipio, responsable de garantizar
la transparencia y el derecho al acceso a la informacion en los términos de la Ley General, Ley Estatal y este
ordenamiento interno, encargado de la clasificacion de la informacion publica y de los procedimientos de proteccion

de informacion confidencial y efectuar las declaraciones de inexistencia de informacion.

Articulo 12.- El Comité de Transparencia Municipal estara integrado por tres servidores publicos nombrados que
seran los titulares de la Direccién de Planeacion y Desarrollo Urbano, Director Juridico y de Gobernacion y el titular
de la Contraloria Interna Municipal, estos podran ser removidos por el Presidente Municipal, mismos que contaran
con voz y voto, ademas este Comité contara con un Secretario Técnico que sera el titular de la Unidad de

Transparencia municipal, quien tendra voz, pero no voto.

El comité adoptara sus resoluciones por mayoria de votos, en caso de empate el presidente tendré voto de calidad.
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Articulo 13.- El Comité sesionara las veces que sean necesarias, mediante invitacién o citatorio que emita
previamente el presidente municipal a sus integrantes; el poder de convocar podra ser delegada por el Alcalde al

Presidente del Comité de Transparencia.

Las sesiones podran asistir como invitados, el sujeto obligado, los titulares de las areas internas de la administracion
publica municipal y aquellas personas que sus integrantes consideren necesarios, quienes podran hacer uso de la

voz, pero no voto.

Articulo 14.- El Presidente del Comité de Transparencia tendra las facultades siguientes:

. Convocar a las Sesiones cuando lo deleguen y presidir las Sesiones;
Il.  Presentar a los integrantes del Comité el orden del dia, asi como las propuestas de acuerdos y resoluciones
de los asuntos de su competencia;
Ill.  Proponer a consideracion del Comité los criterios de interpretacion que deriven de las respuestas a las
solicitudes de acceso a la informacion que sea de su conocimiento;
IV.  Llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y el resguardo de los archivos documentales del Comité;
V.  Verificar el cumplimiento de las resoluciones del Comité e instruir al titular de la Unidad de Transparencia para
que las notificaciones y diligencias, se cumplan en los términos de ley;
VI.  Suscribir en los casos que asi se requieran, los citatorios de sesiones a los integrantes del Comité y

VIl.  Las demas que se deriven de este ordenamiento.

Articulo 15.- El Secretario del Comité de Transparencia tendra las siguientes atribuciones:
l. Auxiliar al presidente del Comité en el desarrollo de sus funciones;
1. Programar las sesiones del Comité;
Il Realizar las convocatorias de las sesiones;
\A Dar a conocer el orden del dia, registrar las asistencias y Quérum de la sesion;
V. Someter a aprobacion las propuestas de las actas de las sesiones anteriores;
VI. Auxiliar al presidente del Comité en la verificacion y el cumplimiento de las resoluciones del Comité;

VII.  Preparar los proyectos de Actas, Acuerdos, Resoluciones que celebre el Comité.

Articulo 16.- El Comité de Transparencia tendra las facultades siguientes:
l. Instituir, Coordinar y Supervisar las acciones y procedimientos, en los términos de las disposiciones
normativas aplicables, para garantizar una mayor eficiencia en las solicitudes en materia de acceso a la

informacion;
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1. Podra confirmar, modificar o revocar las determinaciones por ampliaciones de plazo de respuesta,
clasificacién de la informacion y declaracion de inexistencia o incompetencia de las unidades administrativas
o areas internas;

1. Instruir a los titulares de las Unidades Administrativas o areas internas que generan informacién y tienen
bajo su resguardo de acuerdo a sus facultades, competencias y funciones deban tener en posesion o que
previa acreditacion de la imposibilidad de su generacion, exponga, de forma fundada y motivada, las razones
por las cuales, en el caso particular, no ejercieron dichas facultades competencias o funciones;

V. Establecer politicas que faciliten el ejercicio del derecho a la obtencion de informacién en el municipio de
Candelaria, Campeche;

V. Unificar criterios de interpretacion que sean vinculantes para la atencion a las solicitudes de informacion en
cada la o una de las Unidades Administrativas;

VI. Aprobar, modificar o revocar los catélogos de las obligaciones que presenten las unidades administrativas;

VII. Promover la capacitacion y actualizacion a los titulares de la Unidad transparencia;
VIII. Establecer programas de capacitacion en materia de transparencia, acceso a la informacion, accesibilidad
y gestion documental para los integrantes del municipio;

IX. Fomentar los mecanismos y procedimientos de una institucion transparente y abierta, mediante a la
transparencia, rendicion de cuentas, participacion accesibilidad y actualizacion;

X. Promover politicas que permitan y faciliten el acceso a la informacién y acciones que fomenten la cultura de
la transparencia proactiva, y sean difundidos en los medios con que cuente el municipio;

XI. Disefiar y tener actualizado los lineamientos, formatos y documentacion existente en la gestion publica
municipal;
XII. Recopilar la informacién documentales y datos necesarios para la elaboracion de los informes que se

presentan y envian a la Comision de Transparencia, en cumplimiento al articulo 46 de la Ley Estatal y
normatividad en la materia vigentes;

XIN. Solicitar y autorizar la ampliacién de los plazos de reserva de la Informacién Publica Municipal;

XIV. Presentar al Honorable Cuerpo de Edilicio un informe anual de gestion de las facultades y funciones;

XV. Notificar al titular del Organo de Control Interno del Municipio de Candelaria, los casos de incumplimiento
por parte de algun servidor publico o titulares de las Unidades Administrativas en que se incurra el enlace
de acuerdo a las obligaciones en materia de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Municipal, y

XVI. Las demas que se incurran, de acuerdo a la normatividad aplicable.

Articulo 17.- Las sesiones del Comité de Transparencia seran publicas, y estas deberan celebrase si mas

limitaciones que la del espacio en donde se lleven a cabo, y a ésta podran ser invitados cualquier otra persona que
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los integrantes consideren necesarios, y que solo podran hacer uso de la voz, sin derecho a voto. Cualquier otro
asistente no podra hacer uso de la voz, ni voto.

Articulo 18.- El Comité de Transparencia sesionara con la totalidad de sus integrantes; las resoluciones que emita

el Comité seran adoptadas por mayoria de votos y, en caso de empate el Presidente tendra voto de calidad.

Articulo 19.- Las Sesiones del Comité deberan ser convocadas por el Presidente con 24 horas de anticipacion,
cuando menos una vez cada cuatro meses o con la periodicidad que se requiera para atender los asuntos de su

competencia.

La convocatoria debera indicar dia, lugar y hora a sesionar, orden del dia y participantes de la misma e invitados
segun el caso.

CAPITULO I
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 20.- La Unidad de Transparencia estara a cargo de la persona responsable que designe el Presidente
Municipal, tanto como a la persona encargada de Datos Personales quien debera contar con experiencia en materia
de Transparencia y acceso a la informacién publica.

Articulo 21.- El titular de la Unidad de Transparencia, contara con las siguientes funciones:

I. Coordinarse con la persona encargada de Datos Personales y con cada uno de los enlaces de las unidades
administrativas de las areas que integran la administraciéon publica municipal;

Il. Mantener disponible y actualizado la pagina electrénica del sujeto obligado H. Ayuntamiento de Candelaria asi
como en la Plataforma Nacional de Transparencia, de tal forma que se permita su facil identificacion, acceso
y consulta, conforme a la Ley General y Ley Estatal en la materia;

Ill. Elaborar el reporte anual de las evaluaciones, incumplimiento y avances en la publicacién de las obligaciones
de transparencia, como es; el nimero de visitas al portal de transparencia municipal, de la evaluacién a la
informacion de interés publico que presentan las unidades administrativas y del funcionamiento y actualizacion
del apartado de transparencia en su pagina electrénica del sujeto obligado H. Ayuntamiento de Candelaria;

IV. Recepcionar y dar tramite de cada una de las solicitudes al acceso a la informacién y proteccién de datos
personales; entre el municipio con el solicitante;

V. Realizar las notificaciones a cada uno de los solicitantes
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VI. Llevar un control de los registros de cada una de las solicitudes de acceso a la informacion, respuestas,
resultados, costos en caso de reproduccion o envio;
VII. Presentar al Comité los procedimientos internos que garanticen la mayor eficiencia en la gestién al acceso a la
informacién publica, conforme a la normatividad aplicable;
VIII. Proponer al Comité la Tabla de Aplicabilidad de obligaciones comunes y especificas del sujeto obligado H.
Ayuntamiento de Candelaria, asi como las modificaciones por actualizaciones o reforma alguna en la materia;
IX. Presentar al Comité los informes de acuerdos a los periodos conforme a la periodicidad que establece el
numeral 46 de la Ley Estatal y demas normatividad ordenamientos normativos;
X. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su accesibilidad;
XI. Fomentar la transparencia y el accesibilidad al interior del municipio a través de capacitacion y asesorias;
XIl. Evaluar permanentemente el disefio y contenido del portal institucional del municipio en materia de
transparencia y acceso a la informacién publica;
XIlll. Remitir a la Contraloria Interna Municipal, la relacion de probables responsabilidades por incumplimiento
previstas en la Ley Estatal, el presente Reglamento y demas ordenamientos normativos en la materia;
XIV. Fungir de enlace entre el Municipio y la Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Campeche (COTAIPEC);
XV. Dar atencion a los recursos de Revision promovidos en contra del Municipio y notificados por la COTAIPEC en
coordinacion con el area Juridica y de Gobierno municipal;
XVI. Hacer del conocimiento a los integrantes del municipio sobre el contenido del presente Reglamento y los
criterios emitidos por el Comité de Transparencia;
XVII. Coadyuvar en la organizacion de los acervos documentales y archivos del municipio, con el archivo municipal
a cargo del Secretario del H. Ayuntamiento Municipal;
XVIIl. Proponer la celebracion de Convenios con otras instituciones que promuevan la Transparencia y el Acceso a
la Informacion Publica, en los términos de éste Reglamento; y
XIX. Las demas que le otorguen los ordenamientos legales vigentes aplicables en la materia y las demas que

acuerde el Comité y el Presidente Municipal.

Articulo 22.- El titular de la Unidad de Transparencia y el Comité de Transparencia en coadyuvanza presentaran

los informes previstos en el numeral 46 de la Ley Estatal y los demas informes que el sujeto obligado requiera.
Articulo 23.- Los enlaces de transparencia, los Titulares de las Unidades Administrativas de cada una de las areas

que integran la administracion municipal deberan colaborar con el Titular de la Unidad y el Comité de Transparencia
para el cumplimiento de la Ley Estatal, el presente Reglamento y demas disposiciones legales y reglamentarias.
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Cuando algun titular de las unidades administrativas o enlace de Transparencia se niegue a colaborar o atender
alguna solicitud sin justificacién alguna a la Unidad de Transparencia, ésta debera dar aviso a su superior para que
instruya a quien corresponda dar atencion a lo solicitado o sumarse al cumplimiento de las responsabilidades de la
administracion publica municipal.

CAPITULO Il
ENLACES DE TRANSPARENCIA

Articulo 24.- El titular de cada Unidad Administrativa debera designar dentro del personal del area a su cargo, a un
Enlace de Transparencia y a un Enlace para Datos Personales ante la Unidad de Transparencia Municipal, debiendo
dar aviso a ésta el nombre de sus Enlaces.

Articulo 25.- Los Enlaces de Transparencia y de Datos Personales designados, debera dar cumplimiento a los
principios, obligaciones, lineamientos y criterios normativos que emita la Comisiéon de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica de Estado de Campeche (COTAIPEC), al Comité y Unidad de Transparencia y demas que se
deriven de este ordenamiento y demas normativa aplicable.

Articulo 26.- El Enlace de Transparencia tendra las funciones siguientes:

Sera el vinculo y Enlace de la Unidad Administrativa para con la Unidad de Transparencia;

Recepcionar y dar seguimiento a las solicitudes de informacion que le requiera la Unidad de Transparencia a la
Unidad Administrativa a la cual pertenece, dando respuesta a las solicitudes de informaciéon o de ser el caso,
clasificar, de manera fundada y motivada, la informacion;

Realizar las versiones puUblicas de los documentos, cuando exista informacion confidencial y reservada;
Elaborar el indice de los expedientes de la Unidad Administrativa clasificados como reservados y actualizarlos,
mismo que deberd preparar la informaciéon relativa a las obligaciones de Transparencia de la unidad
administrativa a la que se encuentre adscrito, conforme a los formatos existentes que emite el Instituto Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales;

Publicar y actualizar la informacion relativa a las obligaciones de Transparencia de la Unidad Administrativa en
el portal de institucional del Internet del Municipio y en la Plataforma Nacional de Transparencia en los periodos
previstos por la normatividad aplicable, previa validacién del Titular de la Unidad Administrativa correspondiente;
y

Las demas que le encomiende el titular de la Unidad Administrativa y el presente Reglamento en la materia.
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TiTULO TERCERO
PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA
CAPITULO UNICO
PARTICIPACION DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 27.- El Comité de Transparencia establecera las medidas necesarias para implementar, en el ambito de
su competencia municipal, establecera los sistemas compatibles en el mismo sistema con el de Plataforma Nacional
de Transparencia, el de la Comision, atendiendo el presente Reglamento y a las necesidades de accesibilidad de

los usuarios.

La Unidad de Transparencia seréd la responsable de implementar las acciones necesarias para mantener la

participacion del Municipio en la Plataforma Nacional.

TITULO CUARTO
CAPITULO UNICO
MUNICIPIO TRANSPARENTE Y ABIERTO

Articulo 28.- El Comité promovera y sujetara sus actos en politicas de rendicién de cuentas y el acceso a la

informacion publica municipal, debiendo realizar:

I. Recabar y difundir la informacién cuantitativa y cualitativamente, que permita a los solicitantes interesados en
conocer las funciones y el desempefio de las actividades que viene realizando el municipio con cada una de
las unidades administrativas que lo integran;

1. Publicar de manera proactiva en el marco de politicas de transparencia la explicacion sobre los principales
rubros del gasto aprobado y la informacién relevante concluida, procurandose sea en datos abiertos;

Ill.  Debera prevaleciendo siempre que las personas sin distingo alguno obtenga los datos comprensibles a través
de los canales de comunicacion;

IV.  Publicar la informacion institucional que conformen los archivos trascendentes, accesibles e historicos,
preferentemente en formatos abiertos;

V. Implementar de acuerdo y recursos materiales y financieros, plataformas, digitales y otras herramientas que
permitan la interaccién del Municipio, con sus titulares y enlaces de transparencia de cada una de las unidades
administrativas;

VI.  Promover y fortalecer los mecanismos de difusién de las politicas de transparencia proactiva procurando su
accesibilidad.;
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VII.  Fomentar la transparencia y accesibilidad de la transparencia dentro de la administracion publica municipal en

cumplimiento a las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

TITULO QUINTO
OBLIGACIONES EN MATERIA DE TRANSPARIENCIA
CAPITULO I
DE LAS OBLIGACIONES EN MATERIA DE TRANSPARIENCIA

Articulo 29.- Es obligacion del municipio establecer medidas que faciliten la disposicion al publico el acceso y el
derecho de la informacion publica actualizada por lo menos cada tres meses, quien a través de su portal institucional
de internet y Plataforma Nacional de Transparencia, garanticen la accesibilidad y busqueda de forma facil

identificacion, de conformidad a la normatividad aplicable, la siguiente informacion:

A. Obligaciones comunes:

I. El marco normativo aplicable para el municipio, tales como Leyes, Codigos, Reglamentos, Bando de Gobierno,

decretos de creacion, manuales administrativos, reglas de operacion, formatos, entre otros;
Il.  Laestructura organica municipal, atribuciones y responsabilidades que le correspondan a cada servidor publico
a cargo de las dependencias o areas del Municipio, que conforman las unidades administrativas, integrantes

del Cabildo prestador de servicios profesionales, de conformidad con las disposiciones normativas aplicables;

Ill.  Facultades, Metas y Objetivos que con las funciones de cada una las unidades administrativas de conformidad

con sus programas operativos;

IV.  Tener los indicadores que permitan medir los objetivos de mayor interés a la sociedad, que permitan reflejar la

rendicion de cuenta de sus objetivos y resultados;

V. Reglamentos del Municipio, manuales de organizacion y de procedimientos, y en general, toda normatividad

vigente de caracter administrativo aplicable en el Municipio;

VI.  Plan Municipal de Desarrollo del Municipio y programas derivados del mismo;
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VII. Directorio oficial de los Servidores Publicos del Ayuntamiento de Candelaria, década una de sus dependencias
y entidades del mismo a partir de jefes de departamento, sus equivalentes o de menor nivel cuando se brinde
atencion al publico; manejen recursos publicos; realicen actos de autoridad o presten servicios profesionales y
hasta sus titulares. El directorio debera contar con datos como; nombre, domicilio para recibir notificaciones,
direccion electrénica, nimero telefénico y horario de trabajo, fecha de ingreso en que asume el cargo;

VIIIl. Las remuneraciones brutas y neta de todos los servidores publicos de base y de confianza, de todas las
percepciones, incluyendo sueldos, prestaciones, gratificaciones, primas, comisiones, estimulos, bonos, ingresos

y sistemas de compensacion, contenidas en el presupuesto de egresos;

IX. El nimero total de plazas y del personal de base y confianza, especificando el nimero de las plazas vacantes
por nivel de puesto, para cada unidad administrativa;

X. Las Contrataciones se servicios profesionales por honorarios, describiendo los nombres de los prestadores de

servicios, los servicios contratados, el monto de los honorarios y periodo de contratacion;

Xl. La informacion, en version publica, de las declaraciones patrimoniales de los servidores publicos que ha si lo
hayan determinado en el momento de su elaboracion, de acuerdo al sistema con el que se cuente y de acuerdo

a la normatividad aplicable;

XIll. Deberan dar a conocer el domicilio fisico de la Unidad de Transparencia, direccion electronica donde se reciban

solicitudes para obtener la informacion;

XIlI. Las convocatorias a concurso de las vacantes a cargos publicos y sus resultados;

XIV. Informacién de los programas de subsidios, estimulos y apoyo, de los programas de transferencia, de servicios,
de infraestructura social y de subsidios;

XV. Las condiciones generales de trabajo, contratos o convenios que regulen la relaciones laborales del personal de
base y de confianza, asi como los recursos publicos econémicos, en especie o donativos, que sean entregados

a los sindicatos y ejerzan como recursos publicos;

XVI. La informacion curricular, desde el nivel de jefe de departamento o equivalente hasta el ciudadano presidente
municipal, asi como las sanciones administrativas definitivas, especificando la causa de sancion y la disposicion;
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Lista general de jubilados y pensionados del municipio, incluyendo el monto de la pension que perciban.

Servicios que se prestan y programas de apoyo que se realizan en el municipio, asi como los tramites, requisitos

y formatos para solicitar unos y otros;

El presupuesto anual autorizado, el estado de ingresos y egresos y la informacién financiera y el avance de los
informes trimestrales del gasto, en términos de la Ley General de Contabilidad Gubernamental y demas

normatividad aplicable;

La informacién relativa a la deuda publica, en términos de la normatividad aplicable;

Los montos destinados a gastos relativos a comunicacion social y publicidad oficial desglosada por tipo de medio,

proveedores, nimero de contrato y concepto o campainia;

Los informes de resultados de las auditorias al ejercicio presupuestal y las aclaraciones que correspondan;

Los estados financieros dictaminados y sus resultados;

Los montos, criterios, convocatorias y listado de personas fisicas o morales a quienes, por cualquier motivo se
les asigne y usen recursos publicos, en los términos de las disposiciones aplicables, realicen actos de autoridad.
Asimismo, los informes que dichas personas les entreguen sobre el uso y destino de dichos recursos;

Las concesiones, contratos, convenios, permisos, licencias o autorizaciones otorgadas, nombre o razén social
del titular, vigencia, tipo, términos, condiciones, monto y modificaciones, asi como el procedimiento involucra el

aprovechamiento de bienes, servicios y/o recursos publicos;

Los informes de los procedimientos de adjudicaciéon directa, invitacion restringida y licitacion de cualquier
naturaleza, incluyendo la version publica del expediente respectivo y de los contratos celebrados, que deberan
tener cuando menos lo siguiente:

a) De las licitaciones publicas y procedimiento de invitacion restringida:
1. La convocatorias o invitaciéon emitida, asi como los fundamentos legales aplicables para llevarla a cabo;
2. Nombres de los participantes e invitados;
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. Nombre del ganador y las razones que lo justifican;
. El area solicitante y el responsable de su ejecucion

Las convocatorias e invitaciones emitidas;

. Los dictamenes y fallo de adjudicacion;
. El contrato y, en su caso, sus anexos;

. Los mecanismos de vigilancia y supervision, incluyendo, en su caso, los estudios de impacto urbano y

ambiental, segun corresponda;

. El origen de los recursos, federales, estatales o municipales, asi como la descripcién del tipo de fondo o

mescla o aportacion respectiva;

10. La partida presupuestal, de conformidad con el clasificador por objeto del gasto, en el caso de ser aplicable;

11.Los informes de avance fisico y financiero sobre las obras y servicios contratados;

12.Los convenios de modificatorios que se hayan firmado, precisando el objeto y la fecha de celebracioén, asi

como los convenios de terminacion vy finiquito;

b) De las adjudicaciones directas:

. Las propuestas enviadas por los participantes;
2. Los motivos y fundamentos legales aplicados para llevarla a cabo y su autorizacién del ejercicio de la opcion;
3. En su caso, las cotizaciones consideradas, especificando los nombres de proveedores y los montos, ya

sean personas fisicas o morales;

4. El area o unidad administrativa responsable de su ejecucion;
5. Numero de Contrato, fecha, monto de lo contratado, plazo de ejecucién y entrega de los servicios u obras

contratadas;

. Los mecanismos de vigilancia y supervisién, incluyendo, en su caso, los estudios de impacto urbano y

ambiental, segun corresponda;

7. Los informes de avance sobre las obras y servicios contratados;

8. Convenio de terminacion y finiquito;

Los procedimientos a que se refiere esta fraccion estaran apegados a las formas, condiciones y términos que

establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de servicios relacionados con Bienes Muebles

del Estado de Campeche;

Los informes que, por disposicion legal, generen los sujetos obligados;
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Las estadisticas que generen en cumplimiento de sus facultades, competencias o funciones con la mayor
desagregacion posible;

Informes de avances programatico o presupuestales, balance general y sus estados financieros;

Padrén de Proveedores y Contratistas;

El inventario de bienes muebles e inmuebles en posesion y propiedad;

Las recomendaciones emitidas por los érganos garantes de Derechos Humanos, asi como las acciones llevadas
a cabo para su atencion;

Las resoluciones y laudos que se emitan en procesos o procedimientos seguidos en forma de juicio;

Las actas y resoluciones del Comité de Transparencia municipal;

Los ingresos recibidos por los diferentes conceptos, sefialando el nombre del responsable de recibirlos,
administrarlos y de ejércelos, indicando el destino de los mismos;

Las donaciones hechas a terceros en dinero o en especie;

Las actas de sesiones ordinarias y extraordinarias, asi como las opiniones y recomendaciones que se emitan,
en el caso de que los haya;

El catalogo de disposicion y guia del archivo documental;

Cualquier otra informacion que sea de utilidad o se considere relevante, ademas de la que, con base

en la informacién estadistica, responda a las preguntas hechas con mas frecuencia por los ciudadanos.

B. Obligaciones especificas:

VI
VII.

VIIIL

El Plan Municipal de Desarrollo;

La informacién que contengan los planes de desarrollo urbano, ordenamiento territorial y ecoldgico, los tipos y
usos de suelo, licencias de uso y construccion otorgadas por el Municipio;

Los contenidos de la Gaceta Municipal, mismas que deben contener los resolutivos y acuerdos por los integrantes
del Honorable Cabildo Municipal;

Las actas de las sesiones del Cabildo y Dictamenes de las Comisiones Municipales;

Los controles de asistencias de los integrantes del H. Ayuntamiento, a las sesiones de Cabildo y el sentido de
votacion de sus miembros sobre las iniciativas o acuerdos;

Los empréstitos, deudas contraidas a corto, mediano y largo plazo, asi como la enajenacién de bienes;

Las cantidades recibidas por conceptos de impuestos, multas e ingresos por derechos y aprovechamientos
municipales, asi como su uso o aplicaciéon que se le da;

Las cuotas y tarifas aplicables a impuestos, derechos contribuciones de mejoras y las tablas de valores unitarios
de suelo y construcciones, que sirvan de base para el cobro de las construcciones sobre la propiedad inmobiliaria;
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IX.  Respecto al ejercicio del presupuesto: un reporte trimestral sobre la ejecucién de las aportaciones federales y
estatales, en donde se identifiquen el programa para el cual se destinaron y, en su caso, el monto del gasto
asignado por el propio municipio;

X. Las concesiones, licencias, permisos, o autorizaciones, otorgadas para la prestacién de servicios publicos, asi
como el aprovechamiento o explotacion de bienes publicos, especificando el nombre o razén social del titular, el
concepto y los objetivos de los mismos, el fundamento legal y el tiempo de vigencia;

XI.  El atlas municipal de riesgos; y

Xll.  Las disposiciones administrativas, directamente o a través de la autoridad competente, con el plazo de
anticipacién que prevean las disposiciones aplicables al municipio de Candelaria, salvo que su difusion pueda
comprometer los efectos que se pretenden lograr con la disposicion o se trate de situaciones de emergencia, de

conformidad con dichas disposiciones.

Articulo 30.- Respecto de las obligaciones de transparencia descritas en el numeral anterior, las unidades
administrativas comunicaran a la Unidad de Transparencia aquellas que conforme a su competencia, atribuciones o
funciones consideran les corresponden, de este catalogo se dara cuenta al Comité de Transparencia Municipal, quien
a través de resolucion lo conformara, modificara o revocara, en su caso, en atencién a la normatividad vigente aplicable.
Resolucién que, para los efectos y tramites correspondientes, sera notificado al Presidente Municipal.

Una vez aprobado La Tabla que se debera de Aplicar por el Comité de Transparencia, el municipio, a través del
Presidente Municipal, informara a la Comisién de Transparencia cuales son las obligaciones que le son aplicables
conforme a la normativa vigente en razén de su competencia, atribuciones o funciones y constatara para que se
publiquen en la Plataforma Nacional, con el objeto de que el organismo garante verifique y apruebe de forma fundada
y motivada, la relacién de las obligaciones que le son aplicables. Notificacion similar acontecera cuando por razén de
reforma o disposicion legal sea necesario modificar dichas obligaciones.

Articulo 31.- En el area que ocupa la oficina de la Unidad de Transparencia Municipal, debera contar con el espacio
suficiente para la atencién al publico y un equipo de cémputo con acceso a internet para que la ciudadania pueda
consultar la informacién municipal o su ingreso a Plataforma Nacional.

Articulo 32.- El portal de Transparencia del Municipio contara con los requerimientos técnicos e informaticos, que bajo

los estandares accesibilidad y facil uso, a la bisqueda de la informacién requerida por los ciudadanos solicitantes.

Cuando se solicite informacion publica del municipio y éste proporcione el vinculo con la ubicacién de las fuentes de
consulta al solicitante, se entendera por atendida la solicitud.
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Articulo 33.- El portal de Transparencia del municipio de Candelaria cumplira con las siguientes caracteristicas:

Debera contener toda la informacién que corresponda a las obligaciones de transparencia a que se refiere la Ley
Estatal y el presente Reglamento Municipal, atendiendo lo que establezca la Unidad de Transparencia;

Cuando alguna de las obligaciones de transparencia previstas en la Ley Estatal no sea aplicable al marco
normativo municipal, se debera especificar con una leyenda que fundamente la no aplicacién con la legislacion

correspondiente;

. Sera accesible, con estandares de facil uso y comprensién en la busqueda de la informacion;

. La informacion se publicara con criterios de calidad, pertinencia, facilidad de acceso, actualizacion y verificable;

. Incluira vinculos de acceso directo al sitio donde se encuentre la informacién publica albergada;

. Tendra un buscador que cumpla los requisitos técnicos que establezca el titular de la Unidad de Transparencia, y
VII.
VIIL.

La informacion se publicara con perspectiva de género, cuando asi corresponda por su naturaleza.
Se debera entregar 7 dias antes, la informacion a la Unidad de Transparencia para que esta sea publicado en
tiempo y forma, en la pagina del sujeto obligado H. Ayuntamiento de Candelaria. Dependiendo de la periodicidad

con la que el area este obligada a Transparentar.

TiTULO SEXTO
DE LA CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION
CAPITULO |
INFORMACION CLASIFICADA

Articulo 34.- La clasificacion es el proceso mediante el cual el Comité de transparencia municipal clasifica el tipo

de informacién que mantiene y guarda, se actualiza alguno de los supuestos de reserva o confidencialidad.

Articulo 35.- La informacion generada, recibida, adquirida, transformada o conservada en los archivos del municipio,
solo podra ser clasificada como reservada o confidencial en los supuestos previstos por la Ley General y la Ley

Estatal.

Articulo 36.- Cuando un documento contenga partes o secciones reservadas o confidenciales, la unidad
administrativa competente, para efectos de atender una solicitud de acceso a la informacién o publicarla en internet,
debera elaborar una version publica en la que estén las partes o secciones clasificadas, indicando su contenido de

manera genérica, fundando y motivando su clasificacion.
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Articulo 37.- Las versiones publicas deberan elaborarse por las unidades administrativas competentes que poseen
la informacién. En todo caso, podran requerir asesoria técnica de la Unidad de Transparencia.
Al elaborar versiones publicas deberan cuidar que el documento original no se altere o se afecte.

Articulo 38.- La informacién que corresponda a las obligaciones de transparencia, no podra omitirse en las versiones

publicas, salvo en los casos excepcionales dispuestos por la normativa aplicable.

CAPITULO I
INFORMACION RESERVADA

Articulo 39.- Como informacién reservada podra clasificarse aquella cuya publicacion:

|. Pueda poner en riesgo la vida, seguridad o salud de una persona;
Il. Obstruya las actividades de verificacion, inspeccion y auditoria relativas al cumplimiento de las leyes o afecte la
recaudacion de contribuciones;

1ll. Obstruya la prevencion o persecucion de los delitos;

IV. La que contenga las opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen parte del proceso deliberativo de
los servidores publicos, hasta en tanto no sea adoptada la decisién definitiva, misma que debera estar
documentada;

V. Obstruya los procedimientos para fincar responsabilidad a los servidores publicos, en tanto no se haya dictado
la resolucion administrativa;

VI. Afecte los derechos del debido proceso;

VII. Vulnere la conduccion de los expedientes judiciales o de los procedimientos administrativos seguidos en forma
de juicio, en tanto no haya causado estado;

VIII. Se encuentre contenida dentro de las investigaciones de hechos que la Ley sefiale como delitos y se tramiten
ante el Ministerio Publico, y

IX. Que por disposicién expresa de una norma tenga tal caracter, siempre que sean acordes con las bases, principios
y disposiciones establecidos en la Ley Estatal y no la contravengan; asi como la prevista, con tal caracter, en los

tratados internacionales.

Las causales de reserva previstas en las fracciones anteriores se deberan fundar y motivar, a través de la

aplicacién de la prueba de dafio.
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Articulo 40.- En la aplicacion de la prueba de dafio se debera justificar que:

I.  La divulgacion de la informacioén representa un riesgo real, demostrable e identificable de perjuicio significativo
al interés publico o a la seguridad nacional;
Il.  El riesgo de perjuicio que supondria a la divulgacion de la informacién supera el interés de que se difunda, y
Ill.  La limitacion se adecua al principio de proporcionalidad y representa el medio menos restrictivo disponible para

evitar el perjuicio.
Articulo 41.- No podra invocarse el caracter de reservado cuando:

I.  Se trate de violaciones graves de derechos humanos o delitos de lesa humanidad, y
1l. Se trate de informacién relacionada con actos de corrupcion.

Para ambos casos, deberan asi ser declarados en lo correspondiente la respuesta emitida por la unidad

administrativa competente.

Articulo 42.- Para los casos en los que se niegue la informacién por actualizarse alguno de los supuestos de reserva,
el Comité de Transparencia debera levantar un acta para confirmar, modificar o revocar la decisién propuesta por

las unidades administrativas.

Articulo 43.- Los titulares de las unidades administrativas son los responsables de clasificar la informacion. También
seran responsables del buen manejo de la informacién y documentacién que reciban o a la que tengan acceso para
el cumplimiento de sus atribuciones, en términos de lo dispuesto en la Ley Estatal y demas normatividad aplicable.

Los documentos clasificados como reservados o parcialmente reservados deben ser debidamente custodiados y

conservados por los responsables de su clasificacion.

Articulo 44.- La clasificacion de la informacion se llevara a cabo en el momento que:
|. Se reciba una solicitud de acceso a la informacién;

Il. Se determine mediante resolucion de autoridad competente, o

1ll. Se generen versiones publicas para dar cumplimientos para dar cumplimiento a las obligaciones de transparencia

prevista en la Ley Estatal y en el presente Reglamento.
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En ninglin caso podran clasificarse documentos antes de que se genere la informacion.

Articulo 45.- Los documentos clasificados como reservados seran publicos, salvaguardando o protegiendo la

informacién confidencial cuando en éstos contengan:

I. Se extingan las causas que dieron origen a su clasificacion;
Il. Expire el plazo de clasificacion;
Ill. Exista resolucion de una autoridad competente que determine que existe una causa de interés publico que
prevalece sobre la reserva de informacién, o
IV. El Comité de transparencia considere pertinente la desclasificacion, de conformidad con lo sefialado en el
presente Reglamento.

Articulo 46.- La informacion clasificada como reservada podra permanecer con ese caracter hasta por un periodo

de cinco afios. Dicho periodo de reserva se computara a partir de la fecha en que se clasifica la informacion.

Articulo 47.- El comité de Transparencia podra ampliar el periodo de reserva, a peticion de las Unidades
Administrativas, por un periodo mas de hasta cinco afios adicionales, siempre y cuando se justifique que subsisten
las causas que dieron origen a su clasificacién, mediante la ampliacién de una prueba de dafio.

Articulo 48.- Las Unidades Administrativas para que considere como reservada la ampliacion del plazo de dicha

informacion, se requerira:

I. Fundar y motivar la reserva, para lo cual se deberan sefialar las razones, motivos o circunstancias especiales
que sustentan que el caso particular se ajusta al supuesto de reserva previsto en la Ley Estatal y este
Reglamento;

II.  Ampliar la prueba de dafio;

Ill.  Sedalar el plazo de reserva,
IV. En todos documentos clasificados como parcial o totalmente, la leyenda que lo indique, la fecha de clasificacion,

fundamento legal y periodo de reserva.
Articulo 49.- El Comité de Transparencia Municipal, contara con un indice de los expedientes clasificados como

reservados, elaborados por cada Enlace de las unidades administrativa que integra el H. Ayuntamiento municipal,
en cumplimiento al articulo 26 fraccion IV del presente Reglamento.
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El indice debera ser actualizado y elaborarse cada seis meses y publicarse en formatos abiertos, al dia siguiente de
su elaboracion y, asi mismo debe contener el area responsable de la informacion, contenidos, y demas indicaciones
estipuladas en el articulo 102, la Ley Estatal.

CAPITULO Il
INFORMACION CONFIDENCIAL

Articulo 50.- Toda persona tiene derecho a la proteccion de sus datos personales, debiéndose catalogar como
informacion confidencial la que asi determine la Ley y se clasificara atendiendo al procedimiento previsto en la
normatividad de la materia y el presente Reglamento, asimismo se considerara informacion confidencial, los secretos
bancarios, bursatil, fiscal, fiduciarios, industrial, comercial, cuya titularidad corresponda al funcionario o titular
perteneciente al H. Ayuntamiento.

También sera informacion confidencial cuando los particulares asi lo presenten al municipio, cuando se tenga este

derecho de considerarla confidencial y no publica.

Articulo 51.- La informacién confidencial no esta sujeta a temporalidad alguna y sélo podran tener acceso a ella los
titulares de la misma, las autoridades facultadas para ello y los sujetos obligados cuando asi lo establezca y lo
exprese la normatividad vigente en la materia y la Ley Estatal.

TiTULO SEPTIMO
PROCEDIMIENTO ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

CAPITULO UNICO
DE LA PUBLICACION DE LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 52.- La informacién del H. Ayuntamiento de Candelaria que no se encuentre clasificada como reservada o
confidencial, se publicara en el portal en la pagina de Transparencia del portal del internet del municipio y debera
ser proporcionada en caso de que alguien la requiera a través de solicitudes de acceso a la informacién publica, en
los términos del presente Reglamento.
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Articulo 53.- Toda persona, tiene derecho a solicitar informacién ante la oficina de la unidad de transparencia o a
través de su portal o Plataforma Nacional, via correo electronico, correo postal, y cualquier otro medio o formato
aprobado por el Sistema Nacional de Transparencia o la Comision de Transparencia en la Entidad.

Articulo 54.- La Unidad de Transparencia debera procurar la accesibilidad de acuerdo a las medidas y condiciones
de la informacion, con un vinculo de acceso directo al sitio donde se encuentra la informacién publica, para que
toda persona ejerza el derecho del acceso a la informacion.

La Unidad de Transparencia establecera medidas que faciliten el acceso y busqueda de la informacién, asi como
para personas con alguna discapacidad o hable alguna lengua indigena, en estos casos se procurara que la
informacion publicada sea accesible de manera focalizada.

Articulo 55.- Todas las solicitudes realizadas a la Unidad de Transparencia, mediante Plataforma Nacional se le
asignaran en automatico un numero de folio, para su identificacion, seguimiento del solicitante y atencion

correspondiente.

Articulo 56.- Para el caso de que alguna solicitud se presente ante la Unidad de Transparencia, ésta registrara y
capturara el mismo dia de su recepcion la solicitud de acceso en la Plataforma Nacional con el usuario y contrasefia
que le sean proporcionados por el solicitante o en su caso el que sea creado por la Unidad de Transparencia para
dicho fin y debera enviar el acuse de recibo al solicitante, por el medio que éste haya sefialado para recibir
notificaciones. En el acuse se le indicara la fecha de recepcion, el folio y los plazos de respuesta de acuerdo a la

normatividad.

Articulo 57.- Las solicitudes de acceso a la informaciéon deberan contener lo siguiente:

I. Nombre del solicitante o datos generales de su representante;
II.  Domicilio o medio para recibir notificaciones;
Ill.  Descripcién de la informacién que se esta solicitando;
IV. Cualquier otro dato que facilite su busqueda y localizacién, y
V. Lamodalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la informacion, la cual podra ser verbal, siempre y cuando
sea para fines de orientacién, mediante consulta directa, a través de la expedicién de copias simples o la
reproduccién en cualquier otro medio, incluidos los electrénicos.
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Articulo 58.- Cuando se presenten solicitudes a través del sistema electrénico de Plataforma Nacional, las
notificaciones de dichas solicitudes se atenderan por dicho sistema, cuando no se sefiale el medio. En el caso en
que alguna solicitud se presente por medio distinto, y se omita sefialar domicilio o medio para recibir la informacion,
o no haya sido posible practicar la notificacion, se notificara por estrados de la Unidad de Transparencia.

Articulo 59.- Los plazos empezaran a correr en dias habiles de lunes a viernes en horario de 8:00 horas a 15:00
horas, de lo contrario si alguna solicitud se registra después de las 15:00 horas sera contabilizado a partir del dia
siguiente en el horario establecido anterior por la COTAIPEC. Los dias no seran contabilizados cuando la COTAIPEC

entre en receso por periodos vacacionales o dias Festivos.

Articulo 60.- Cuando se trate de una solicitud de consulta directa la Unidad de Transparencia pondra a disposicion
del solicitante (En el sitio), cuando las particularidades del documento, que contenga la informacion requerida pueda
ponerse en riesgo o vulnerar su integridad, o cuando asi lo expida expresamente o bien, cuando los datos o registros

solicitados no se encuentren almacenados o procesados en algin medio electronico.
Articulo 61.- El procedimiento de respuesta a toda solicitud se sujetara a las siguientes condiciones:

|. Sera la Unidad de Transparencia es la encargada de revisar toda solicitud, para efecto de identificar si la
informacion solicitada es competencia del Municipio y a que area corresponde atender, en un término de dos

dias a partir de la fecha de su recepcion.

Il. La Unidad de Transparencia, debera atender y dar respuesta en el menor tiempo posible, el cual no podra
exceder de veinte dias contados a partir del siguiente dia de su recepcion y sé6lo se podra ampliar el plazo de
respuesta hasta por diez dias mas, siempre que existan razones fundadas y motivadas, las cuales deberan ser
aprobadas por el Comité de Transparencia mediante una resolucion que debe notificarse al solicitante dos dias

antes del vencimiento del plazo.

Ill. Cuando se considere que el Municipio es competente de atender parcialmente la solicitud de acceso a la
informacion, debera dar respuesta sobre la parte que le sea de su competencia, y de la que es incompetente se

procedera en la forma y términos expresados en la fracciéon que antecede.

IV. Cuando se considere que la informacién se encuentre en posesion de algun area administrativa, el titular de la
unidad de transparencia de acuerdo a sus funciones y atribuciones, turnara dicha solicitud en un plazo no mayor
de dos dias de la fecha de recepcion al Enlace del area administrativa que le competa, para que esta area
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proporcione los datos en el plazo que para el efecto determine el titular de la unidad de transparencia municipal,
mismo que no podra ser mayor a siete dias.

Cuando por su naturaleza o cantidad de informacién solicitada, el Enlace del area administrativa requiera de un
mayor plazo para su busqueda y atencion del solicitante, éste notificara al titular de la unidad de transparencia
dentro del plazo sefialado en el parrafo anterior para que ésta de cuenta al Comité de Transparencia, y resuelva
lo conducente a la ampliacion solicitada y dictara la respuesta a lo solicitado.

V. Para el caso de los datos o detalles para localizar la informacion solicitada resulten insuficientes, incompletos o
erréneos, la Unidad de Transparencia requerira al solicitante, por una sola vez y dentro del plazo de los siete
dias, contados a partir del dia siguiente presentacion de la solicitud, para que, dentro del término de siete dias,
precise o corrija los datos proporcionados para localizar y atender su solicitud, en estos casos se interrumpira el
plazo de respuesta a la solicitud de acceso a la informacion, por lo que una vez hecha la correccion o aportacion
de datos precisos, se empezara a computarse nuevamente al dia siguiente de su desahogo por el solicitante.

VI. En lo referente a la fraccion anterior, el titular de la unidad de transparencia dara un plazo de dos dias al Enlace
del area administrativa correspondiente, para que informe si con los datos proporcionados por el solicitante se
puede localizar la informacion, a efecto de poder proceder con la atencién de la informacién del solicitante.

VII.  Cuando el solicitante no atienda la peticion hecha por el titular de la unidad de transparencia, para que precise o
amplié los datos proporcionados para localizar y atender su solicitud, la solicitud se tendréa por no presentada.
En el caso de requerimientos parciales no desahogados se tendra por presentada la solicitud respecto de los
contenidos de informacién que no formaron parte del requerimiento.

VIIl. Toda solicitud turnada al Enlace del area competente, esta debera:

1. Revisar que lo solicitado sea de su area y competencia, en caso de no ser asi, deberd comunicarlo al titular
de la unidad de transparencia a la brevedad posible o0 mas tardar al dia siguiente que le fue requerida y, en
caso, de saber qué area pudiese tener la informacion.

2. En caso de contar con los elementos necesarios para localizar e identificar la informacién sea publica, esta
debera realizar la busqueda y recabar la informacién para remitirla a la unidad de transparencia dentro de los
plazos vigentes, o en caso de no ser informacion publica indicar la modalidad en que se encuentra disponible
la fuente, lugar y forma en que se puede consultar, para que través de la unidad de transparencia notifique al
solicitante el estatus que guarda su solicitud.
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3. Cuando la informacioén solicitada ya esté disponible al publico en medios impresos, en registros publicos y
medios electrénicos disponibles en internet o en cualquier otro medio, el area correspondiente debera informar
a la unidad de transparencia a la brevedad posible y en un término no mayor de tres dias, afin de que se le
notifique la respuesta al solicitante en un plazo no mayor de siete dias.

IX. Cuando el area administrativa a la que fue turnada la solicitud, determina que la informacion requerida, se
encuentra reservada o es confidencial, dentro del plazo de tres dias posteriores a su recepcion, debera informarlo
por escrito al titular de la unidad de transparencia, para que este lo informe por escrito fundada y motivada la
clasificacion de la informacion y el plazo de reserva, conjuntamente con la solicitud y el expediente
correspondiente al Comité de Transparencia, para su andlisis y proceder correspondiente:

1. ElI Comité de Transparencia sera el encargado de resolver si confirma, modifica o revoca la clasificacion de
la informacién, dentro de los tres dias siguientes a que le haya sido remitida la solicitud con el expediente del
area responsable que corresponda y remitido a través de la unidad de transparencia.

En todo momento el Comité de transparencia podra tener acceso a la informacién que tengan bajo su
resguardo las areas de la administracion publica municipal y del cual se haya solicitado su clasificacion y que
esté en poder del area administrativa responsable.

2. En caso de que el Comité de Transparencia no cuente con los elementos suficientes para resolver podra
ampliar el plazo de respuesta de la solicitud.

3. Cuando el Comité revoque la clasificacion y conceda el acceso a la informacion, o bien modifique parcialmente
la clasificacion, debera ordenar a la unidad administrativa que entregue la informacién, para que a través de
la Unidad de Transparencia se dé respuesta a la solicitud dentro del plazo maximo de veinte dias, y

4. Cuando el Comité de Transparencia confirme la clasificacion debera emitir una resolucion, misma que sera

notificada al solicitante a través de la unidad de transparencia.

X. En el caso de que la informacion requerida no se encuentre dentro de los archivos de la unidad o area
administrativa responsable, debera comunicar a la Unidad de Transparencia dentro de los tres dias siguientes a
que le fue turnada la solicitud, o bien exponer de manera fundada y motivada por qué no ejerci6 las facultades y
funciones para generar la informacion. En este supuesto la unidad de transparencia comunicara de manera
inmediata al Comité de Transparencia, quien:
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1. Quien debera comunicar a la unidad de administrativa dentro los tres dias siguientes de la recepcion, para que
esta analice lo solicitado y, de ser procedente, dicte las medidas para localizar la informacion e informe a la
Unidad de Transparencia para que realice las gestiones con el fin de localizar la informacion. O bien, si es
posible, ordenara que la informacion se genere o se reponga la informacion requerida, si se encuentra dentro de

las facultades y funciones de la unidad administrativa.

2. Hecho lo anterior, el Comité de Transparencia expedira una resolucién que confirme la inexistencia del
documento, la cual debera especificarse los actos realizados para localizar la informacion, a efecto de dar certeza
al solicitante de que se realiz6é una busqueda exhaustiva, sefialando el procedimiento tiempo, modo y lugar que

generaron la inexistencia en cuestion.

En este caso, el Comité de Transparencia, notificara al titular del Organo de Control Interno, quien en su caso
debera iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa que corresponda.

Articulo 62.- Las areas o unidades administrativas que integran la administracion municipal, estan obligados a
otorgar acceso a los documentos que se encuentren dentro de sus archivos y que estén obligados a documentar de
acuerdo a sus facultades, competencia y funciones en el formato que el solicitante manifieste, de entre aquellos
formatos existentes, conforme a las caracteristicas fisicas de la informacién solicitada consista en bases de datos

se debera privilegiar la entrega de la misma en formato abierto.

Articulo 63.- Cuando la informacién solicitada, ya se encuentre disponible al publico en medios impresos, como
libros, compendios, tripticos, registros publicos, en formatos electronicos disponibles en internet o en cualquier otro
medio, se le hara saber al solicitante, por el medio requerido, la fuente y la forma en como lo puede consultar,
reproducir o acusar a dicha informacién en un plazo no mayor a siete dias contados a partir de la recepcién de la
solicitud.

Articulo 64.- El acceso se proporcionara preferentemente en la modalidad de entrega y, en su caso, en el envio
elegido por el solicitante. Cuando la informacién no pueda entregarse o enviarse en la modalidad elegida, la Unidad
de Transparencia debera ofrecer otra modalidad de entrega, cuando se ofrezca otra modalidad de envio se debera

fundar y motivar dicha modalidad.

Articulo 65.- El area o unidad administrativa estan obligadas a entregar la informacién que se encuentre en sus

archivos. Esta obligatoriedad de proporcionar dicha informacién se tendra por cumplida cuando se entreguen o se
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pongan a disposicion para su consulta los documentos en el sitio donde se encuentren o mantengan guardados por
la unidad o area administrativa para que se esté disponible para el solicitante.

Articulo 66.- La falta de respuesta a una solicitud en el plazo previsto y en caso de que proceda el acceso, los
costos de reproduccion y seran cubiertos por el municipio y cuando la elaboracion de versiones publicas, cuando la
modalidad de reproduccién o envio genere un costo, procedera Unicamente previo acreditacion del pago respectivo.

Articulo 67.- La Unidad de Transparencia debera tener disponible la informacién solicitada dentro de un plazo de
sesenta dias, contado a partir de que el solicitante hubiera realizado el pago respectivo, mismo que debe efectuarse

en un plazo no mayor a treinta dias.

Una vez trascurrido dicho plazo, la Unidad de Transparencia dara por concluida la solicitud y procedera, de ser el
caso, a archivar o destruir del material en el que se produjo la informacion, por lo que una vez fenecido dicho plazo

y en el caso de que el solicitante insista archivar.

Articulo 68.- Una vez realizado el pago respectivo, la Unidad de Transparencia debera entregar al solicitante la
informacion requerida, en un plazo no mayor de diez dias a partir de la fecha en que se haya exhibido dicho

comprobante del pago.

Articulo 69.- Cuando para obtener la informacion se generen costos, o cuando la elaboracion de versiones publicas,
cuya modalidad de reproduccién o envio implique un costo, deberan cubrirse de manera previa a la entrega y no
podran ser superiores a la suma de:
l. El costo de los materiales utilizados en la reproduccion de la informacion;

1. El costo del envio, en su caso, y

Il El pago de certificacién de los documentos, cuando proceda. Los pagos se realizaran de acuerdo al tabulador

fiscal vigente y aplicable en la Ley de Hacienda del Estado.

Las cuotas de los derechos aplicables seran las sefialadas y aplicable en el articulo 59 de la Ley de Hacienda del
Estado de Campeche, las cuales deberan ser publicadas en el portal de internet del municipio, asimismo se
establecera la obligacién de fijar una cuenta bancaria Unica y exclusivamente para que el solicitante realice el pago

integro del costo de la informacion que solicitd

Cuando la informacion solicitada no implique mas de veinte hojas simples, o cuando se trate de reproduccién en
medio magnético y el interesado aporte el medio en que se almacenara la informacién esta no tendra costo alguno

Pag. 32



. SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 34 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Agosto 10 de 2023

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CANDELARIA ESTADO DE CAMPECHE.

—

Candelaria
En Hpeion
g e

para el solicitante, el titular de la Unidad de Transparencia podra exceptuar del pago de reproduccion y envio

atendiendo a las circunstancias socioeconémicas del solicitante.

TiTULO OCTAVO
DEL RECURSO DE REVISION

CAPITULO |
DE SU PROCEDENCIA

Articulo 70.- Los solicitantes de alguna informacién podran interponer por si mismo o por su representante, el
recurso de revision de manera directa o por medios electrénicos Plataforma Nacional, ante la Comisién de
Transparencia Estatal o ante la Unidad de Transparencia municipal, dentro los quince dias siguientes a la fecha de

notificacion de la respuesta o del vencimiento del plazo para su notificacion.

Cuando este se interponga ante la Unidad de Transparencia municipal, ésta debera remitir el recurso de revisiéon a

la Comision a mas tardar al dia siguiente de haberlo recibido.

Articulo 71.- Cuando algun solicitante, no este conforme con la respuesta de la solicitud de acceso a la informacion,
el titular de la Unidad de Transparencia orientara al solicitante sobre sus derechos de inconformarse y de sus
requisitos para la interposicion de los recursos, de acuerdo al Capitulo Il del Titulo Noveno de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Campeche.

Articulo 72.- El recurso de revision procedera en contra de:

. La clasificaciéon de la Informacién;

Il.  La declaracion de la Inexistencia de informacion;

Ill.  La declaracion de incompetencia por sujeto obligado;

IV.  La entrega de informacién incompleta;

V.  Cuando la informacién no corresponda a lo solicitado;

VI. A falta de respuesta a una solicitud dentro de los plazos establecidos en las Ley General, normatividad en la

materia y el presente reglamento;

VIl.  Cuando la notificacién, entrega o puesta a disposicién de informacion en una modalidad o formato distinto al

solicitado;
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VIIl.  La entrega o puesta a disposicion de informacién en un formato incomprensible o no accesible para el
solicitante;
IX.  Los costos o tiempo de entrega;
X. La falta de tramite a una solicitud;
XIl.  La negativa a permitir la consulta directa de la informacion;
Xll.  La falta, deficiencia o insuficiencia de fundamentacion y/o motivacion en la respuesta; y

XIll.  La orientacién a un tramite especifico.

La respuesta que del titular de la Unidad de Transparencia derivada de la resolucion a un recurso de revision que
proceda por las causales sefialadas en las fracciones Ill, VI, VIII, IX, X y XI es susceptible de ser impugnada de

nueva cuenta, mediante recurso de revision, ante la Comision.

TiTULO NOVENO
DE LAS MEDIDAS DE APREMIO Y SANCIONES

CAPITULO |
DE LAS MEDIDAS DE APREMIO

Articulo 72.- Los servidores publicos del municipio seran responsables por el incumplimiento de las obligaciones
de otorgar el acceso a la informacion, de lo que establece la Ley General, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado, el presente Reglamento y demas ordenamientos en la materia y seran causas de

incumplimiento, las siguientes:

l. La falta de respuesta a las solicitudes de informacién en los plazos sefialados, de acuerdo a las obligaciones
establecidas en la normatividad aplicable;

1. Cuando se actué con negligencia, dolo o mala fe durante la sustanciacion de las solicitudes en materia de
acceso a la informacion o bien, cuando no se difunda la informacién relativa a las obligaciones en materia
previstas en la ley y en el presente reglamento;

. Cuando se incumplan los plazos establecidos en el presente reglamento y demas ordenamientos aplicable

en la materia;
V. Usar, sustraer, divulgar, ocultar, alterar, mutilar, destruir o inutilizar, total o parcialmente sin causa legitima,

conforme a las facultades correspondientes, la informacién que se encuentre bajo la responsabilidad del
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municipio y de sus servidores publicos o la cual tengan acceso o conocimiento con motivo de su e empleo,
cargo o comision;

V. Entregar informacion incompleta, incomprensible, en un formato no accesible, una modalidad de envio o de
entrega diferente a la requerida previamente por el usuario en su solicitud de acceso a la informacion, al
responder sin la debida motivacion y fundamentacion establecidas en el presente ordenamiento;

VI. No actualizar la informacion correspondiente en materia de transparencia en los plazos previstos en la Tabla
de Aplicabilidad vigente del sujeto obligado H. Ayuntamiento de Candelaria;

VII. Declarar con dolo o negligencia la inexistencia de informacion que debidé generar el area correspondiente al
municipio, derivado al ejercicio de sus funciones, competencia y facultades;

VIIIL Declarar la inexistencia de la informacion cuando exista total o parcialmente en sus archivos;

IX. No documentar con dolo o negligencia, el ejercicio de sus funciones, facultades, competencia o actos de
autoridad, de conformidad con la normatividad aplicable y el presente reglamento;

X. Realizar actos para intimidar a los solicitantes de informacién o inhibir el ejercicio del derecho;

XI. Denegar intencionalmente informacion que no se encuentre clasificada como reservada o confidencial;

Xll.  Clasificar como reservada, con dolo o negligencia, la informacién sin que se cumplan las caracteristicas
sefialadas en el presente reglamento y solo procedera una sancion cuando exista una resolucién previa de
la Comision, que haya quedado firme;

Xlll.  Cuando no se desclasifique la informacion como reservada cuando los motivos que le dieron origen ya no
existan o haya fenecido el plazo, cuando la Comisién determine que existe una causa de interés publico que
persiste o no se solicite la prorroga al Comité de Transparencia;

XIV. No atender los requerimientos establecidos en la normatividad aplicable en la materia y el presente
reglamento;

XV. No entregar la informacién u obstruir de manera dolosa de la informacién solicitada por la Unidad de
Transparencia, el Comité de Transparencia municipal, la Comisién de Transparencia o por resolucion de
autoridad competente;

XVI. No acatar las resoluciones emitidas por la Comision, en ejercicio de sus funciones; y

XVII. Entregar informacién clasificada como reservada o confidencial conforme a la normatividad aplicable en la
materia y el presente reglamento.

El incumplimiento a que incurran los enlaces o titulares, el titular de la Unidad de Transparencia y los integrantes del
Comité de Transparencia Municipal de Candelaria, se tomara en cuenta la gravedad de la falta, las condiciones
econdmicas del sujeto responsable y, en su caso, la reincidencia del mismo, para imponer una medida de a Premium
que dicte en su caso la Comision de Transparencia en el Estado de Campeche.
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Asi mismo dichos incumplimientos seran difundidos en el portal de obligaciones en materia de transparencia de la
Comisién.

CAPITULO Il
DE LAS SANCIONES

Articulo 73.- Cuando el Comité de Transparencia tenga conocimiento o determine que alguna area de la
administracion o algun servidor publico municipal, incurra en responsabilidad por incumplir alguna de las
obligaciones de transparencia o haber incurrido en alguna de las infracciones previstas en el articulo anterior, dicha
irregularidad debera hacerse del conocimiento al titular de la Contraloria Interna Municipal, para que ésta inicie, en
su caso, el procedimiento administrativo que corresponda.

Para la determinacién de la responsabilidad administrativa, se seguira el procedimiento previsto en la Ley de
Responsabilidades.

Acreditada la responsabilidad, podran imponerse las sanciones siguientes:

a) Apercibimiento privado.

b) Apercibimiento publico.

c) Multa hasta por el equivalente a doscientos dias de salario minimo vigente, al dia en que se deba hacer efectiva
la sancion.

d) Suspensién temporal del empleo, cargo o comision.

e) Destitucion del empleo, cargo o comision.

f) Inhabilitacion para el servicio publico hasta por diez afios.

En la aplicacion de las sanciones, se tomara en cuenta la gravedad de la falta, el dafio o perjuicio causado, asi como
el beneficio obtenido; el dolo o la mala fe, la negligencia, el concierto previo, la premeditacion, la reincidencia, y en
general, todos aquellos criterios y principios juridicos que permitan una valoracién justa y apegada a derecho,
respecto de los hechos en cuestion. Toda resolucion que imponga una sancion debera estar debidamente fundada
y motivada, asimismo debera notificarse personalmente y por escrito.

Articulo 74.- Las conductas a las que se refiere el articulo anterior en las que hayan incurrido los servidores publicos
del municipio, derivados de la violacién a lo dispuesto por el Titulo Décimo, Capitulo Segundo de la Ley Estatal,
seran sancionados de acuerdo a la responsabilidades que resulten de los procedimientos administrativos
establecido en la Ley Reglamentaria del Capitulo XVII de la Constitucion Politica del Estado y las sanciones que, en
su caso, se impongan por las autoridades competentes.
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TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente a su publicacién en el Periddico
Oficial del Estado.

ARTICULO SEGUNDO.- Se deroga el anterior Reglamento y toda disposicién que contravenga o contradiga lo
dispuesto a la entrada en vigor del presente Reglamento.

ARTICULO TERCERO .- El sujeto obligado del Honorable Ayuntamiento de Candelaria, integrara y designando
dentro de sus funcionarios a los tres integrantes del Comité de Transparencia en cumplimiento al articulo 48 y 49
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Campeche.

ARTICULO CUARTO.- El sujeto obligado designara al titular de la Unidad de Transparencia quien dependera
directamente de él, en cumplimiento al articulo 50 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Campeche

ARTICULO QUINTO.- Los integrantes del Comité y el titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica Municipal seran designados de acuerdo al Titulo Tercero “De los sujetos Obligados” Capitulo I,
de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Publica del Estado de Campeche.

ARTICULO SEXTO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacidn en el Periddico

Oficial del Gobierno del Estado de Campeche.

ARTICULO SEPTIMO.- Las actividades no consignados en el presente reglamento, seran motivo de estudio y
resueltos por el H. Cabildo, dado en la Ciudad de Candelaria, Municipio de Candelaria, Estado de Campeche, en la
sala de sesiones del H. Ayuntamiento del Municipio de Candelaria, Campeche a los 29 dias del mes de junio del
afio dos mil veintitrés, aprobandose por unanimidad de votos, encontrandose presentes: el Lic. Francisco Javier
Farias Bail6n, Presidente Municipal, los Regidores: C. Laura del Carmen Gonzéalez Chable, Arq. Abenamar Ledesma
Cruz, Lic. Marina Garcia Méndez, C Hilda Yuridis Narvaez Hernandez, C. Arquimedes Garcia Sanchez, C. Selene
Patricia Cruz Colli, C. Abimael Hernandez Garcia, Sindica de asuntos juridicos: Profra. Mary Cruz Romero Colin y
el Sindico de Hacienda, Profr. Guadalupe Moreno Alejo, ante la Secretaria del H. Ayuntamiento, Lic. Diana del
Carmen Rodriguez Garcia.
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